
PORTAL DEL EMPLEADO · PARA LA PLANTILLA

Instala el Portal del
Empleado en tu móvil
Con el icono en tu pantalla de inicio, fichar es un solo
toque. No se descarga de ninguna tienda: se instala
desde el navegador en menos de un minuto.

✓ Sin App Store ni Google Play ✓ Gratis

✓ Entras con huella o Face ID ✓ portalempleado.org

Portal Marta Pérez

lunes, 7 de septiembre

Entrar

HOY

Trabajado 0:00 h

Última salida viernes, 17:32

ACCESOS

Nóminas 2 nuevas

Vacaciones 22 días

IPHONE

En iPhone, con Safari
Apple solo permite instalar desde Safari, el navegador de la brújula azul. Si
usas Chrome en el iPhone, abre Safari solo para este paso.

PASO 01

Abre Safari y entra en
portalempleado.org
Inicia sesión con tu correo y tu
contraseña de siempre.

PASO 02

Toca el botón Compartir
Es el cuadrado con una flecha
hacia arriba, en la barra inferior de
Safari.

PASO 03

Elige «Añadir a pantalla de
inicio»
Baja en la lista de opciones hasta
encontrarla (icono de un cuadrado
con un signo más).

PASO 04

Toca «Añadir»
Listo: el icono verde del Portal
aparece en tu pantalla de inicio,
como cualquier otra app.

ANDROID

En Android, con Chrome
Un solo toque: Android instala la app por ti.

Fichar entrada



PASO 01

Abre Chrome y entra en
portalempleado.org
Inicia sesión con tu correo y tu
contraseña de siempre.

PASO 02

Toca «Instalar la app» en el
aviso verde
Aparece en la propia página al
entrar desde el móvil. Si no lo ves:
menú de los tres puntos (arriba a la
derecha) y «Instalar aplicación».

PASO 03

Confirma la instalación
El icono del Portal aparece junto a
tus demás aplicaciones.

CONSEJO

Activa la huella y olvídate de la
contraseña
Dentro de la app, entra en Perfil › Acceso con huella o
Face ID y toca «Activar en este dispositivo». A partir de ahí
entrarás con el dedo o la cara, sin teclear nada. La sesión
dura 30 días: no hace falta volver a identificarse cada
mañana.

Portal Perfil

ACCESO CON HUELLA O FACE
ID

Este dispositivo

Entra con el dedo o la cara. Tu
huella nunca sale del teléfono.

Activar en este dispositivo

SESIÓN

Válida hasta 7 de octubre

PREGUNTAS FRECUENTES

Lo que nos preguntan

¿Ocupa espacio o gasta datos?

Casi nada: es la misma web guardada como icono. No hay actualizaciones que descargar; cuando el portal
mejora, la app ya lo tiene al abrirla.

¿Y si no veo el aviso de «Instalar la app» en Android?

Abre el menú de los tres puntos de Chrome y busca «Instalar aplicación» o «Añadir a pantalla de inicio». Si
tampoco aparece, comprueba que has entrado en portalempleado.org y no en un enlace de correo.

¿Puedo instalarla en varios móviles?

Sí. La huella se activa en cada dispositivo por separado; la cuenta es la misma.

¿Qué pasa si cambio de móvil?

Instálala igual en el nuevo y entra una vez con tu contraseña. Después activa la huella otra vez desde
Perfil.

Funciona sin cobertura. Si fichas en un sótano o una
nave sin señal, el fichaje se guarda en el móvil y se
envía solo al recuperar la red.

✓

Recibes avisos. Nómina nueva, documento pendiente
de firma, comunicado por leer: todo llega al mismo
sitio.

✓

Es la misma cuenta. Lo que hagas en el móvil se ve
en el ordenador, y al revés.

✓



Si tienes cualquier problema, escribe a tu responsable de RRHH · Portal del Empleado · portalempleado.org · Las personas citadas son ficticias.


